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H H Caodigo de Ftica e Conduta Profissional dos Servidores e Empregados Publicos Civis do Poder Executivo do Estado da Paraiba),
Atos do Poder Legislativo DU | coe ot o s

Auxiliar de Servigos Gerais: 1. Técnicas e Procedimentos de Limpeza. 2. Produtos de Limpeza: utilizagdo, manuseio,

2 . . s PO = .
¢ ¢do e ar 3. e Materiais de Limpeza: utilizagdo e conservagdo de equipamentos e ferramentas
de trabalho. 4. G de Residuos: coleta, do ¢ descarte 5. Boas priticas para servios de alimentagdio :
Aot

=
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ANEXO I - CRONOGRAMA PROVISORIO
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s resolugao-RDC n° 216/2004 ¢ atualizagdes. 6. Higiene, Manipulagio ¢ conservagdo de Alimentos ¢ utensilios 7. Preparagdo,

Servigo, organizagdo da copa e etiqueta no atendimento. 8. Nogdes de seguranga no ambiente de trabalho: equipamentos de

Protegio Individual (EPIs), p: 40 de acidentes e sinalizagao de
Publicagdo do edital 18/05/2026
Periodo para impugnagao ao edital 19/05/2026 a 20/05/2026
Resposta as impugnagoes 25/05/2026
Feriods de solicitago de Teengo 360572036 2377053076 Técnico Legislativo: 1. Nogdes de Direito Consti e i c 11 C icdo Federal; 1.1.1 Principios
Data limite para envio, via ario eletronico, da do referente a do de isengio 28/05/2026 fundamentais; 1.1.2 Direitos e garantias fundamentais; 1.1.3 Organizagdo do Estado; 1.2 Administragao Publica; 1.2.1 Principios
Publicagdo da listagem preliminar dos candidatos isentos do pagamento da taxa de inscrigio 10/06/2026 Fundamentais da Administragdo Piiblica; 1.3 Atos Administrativos; 1.4 Agentes Piblicos. 2. Processo Legislativo ¢ Regimento
Interposicao de recursos contra o indeferimento da solicitagao de isengao 11/06/2026 a 12/06/2026 o . . N L . . i
_ _ Interno: 2.1 Lei Orgnica Municipal; 2.2 Regimento Interno; 2.3 Sessdes Plenarias; 2.3.1 Tipos de sessdes; 2.3.2 Quérum; 2.3.3
Publicagio da listagem dos candidatos isentos do pagamento da taxa de inscrigao (apos recursos) 17/06/2026
Teriodo da Teriooes 360573036 35063056 Ordem do dia; 2.3.4 Tribuna ¢ apartes; 2.4 Fases do Processo Legislativo; 2.4.1 Iniciativa, tramitagao, votagio, sangdo e veto. 3.
Periodo de solicitagio de atendimento especial 26/05/2026 a 28/06/2026 Redagdo Oficial e Técnica Legislativa: 3.1 Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica; 3.1.1 Aspectos gerais da redagao
pert ipasao do orith a condiga = 705/202 2 . . . A - . . .
Periodo de para do critério de na condigo de jurado 26/05/2026 a 28/06/2026 oficial (clareza, concisdo, formalidade ¢ 3.2 Atos L : 3.2.1 Estrutura ¢ conceitos de Projetos de Lei,
Periodo de solicitagio para concorrer as vagas reservadas para pessoas com deficiéncia 26/05/2026 a 28/06/2026 o o . . ~ R
— — — . )| decretos legislativos, portarias, indicagdes e mogdes. 3.3. Atas; 3.3.1 Técnicas de elaboragdo, registro de fatos,
Periodo de solicitagio para utilizagio do nome social 26/05/2026 a 28/06/2026
Dot Tomiee pare Srvio, via TormaTaro cletamioo, 0 S g transcrigdo de dudios e formali iais. 4. Gestdo Administrativa e Suporte Legi : 4.1 Protocolo e Arquivo; 4.1.1.

atendimento especial, ao reconhecimento do exercicio da fungdo de jurado, a0 laudo para concos

29/06/2026 Recebimento, registro, autuagio e itagdo de e 4.2 Servigos de Apoio; 4.2.1 Atendimento ao publico e
vagas reservadas a Pessoas com Deficiéncia e/ou utilizagdo do nome social

aos vercadores; 2.2 Organizagio de agendas de reunides das comissdes. 5. Informética Aplicada ao Legislativo: 5.1 Edigao de

Data limite para pagamento do boleto bancério referente & taxa de inscrigao 29/06/2026

Textos (Word/Writer); 5.1.1 Formatagdo técnica (estilos e se¢des), numeragdo de linhas, controle de alteragdes e comentarios para

da listagem das inscrigoes gadas ¢ ndo 01/07/2026
Publicagdo da listagem preliminar dos candidatos com atendimento especial 01/07/2026 revisao de projetos e conversdo para PDF/A; 5.2 Audio e Transcrigdo; 5.2.1 Formatos de arquivos (MP3, WAV, MP4), uso de
Publicagdo da listagem preliminar dos i deferidos e feridos para na 01/07/2026 softwares de reprodugdo com controle de velocidade e nogdes de ferramentas de transcrigdo (speech-to-text); 5.3 Ambiente Digital

condigo de jurado ¢ Seguranga; 5.3.1 Operagdo de plataformas de videoconferéncia, assinatura digital e certificagio (ICP-Brasil), backup ¢

Publicagio da listagem preliminar dos deferidos ¢ i para as vagas

01/07/2026 armazenamento de registros oficiais.
reservadas para pessoas com deficiéncia

Prazo para recebimento de recurso quanto & homologagao de inscrigao, atendimento especial,
02/07/2026 a 03/07/2026
reconhecimento da condigdo de jurado e/ou reserva de vaga para pessoas com deficiéncia

Publicagio da listagem aps recursos das inscrigoes homologadas e nao homologadas 08/07/2026
Publicagio da listagem apos recursos dos candidatos com atendimento especial 08/07/2026
Publicagio da listagem apos recursos dos candidatos deferidos ¢ indeferidos para concorrerem as vagas 08/07/2026

reservadas para pessoas com defi

Publicagio da listagem apds recursos dos deferidos e para na 08/07/2026

condigio de jurado

Publicagdo da Concorréncia 08/07/2026
Disponibilizagao do local, sala ¢ carteira onde o candidato realizara a Prova Escrita Objetiva no,
27/07/2026
SIGEPS
Realizagio da prova escrita objetiva para todos os cargos 02/08/2026
Publicagdo do gabarito provisorio para todos os cargos 03/08/2026
Prazo de recebimento de recursos quanto ao gabarito provisorio 04/08/2026 a 05/08/2026
Publicagdo do gabarito definitivo 15/09/2026
Publicagio do resultado final 18/09/2026
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ANEXO III - ATRIBUICOES DOS CARGOS
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ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

Agente Administrativo:

Contetido comum aos cargos Registrar a dos servidores, o iente relativo ao registro do pessoal;

Examinar a exatidio de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posigdes, informando sobre o

LINGUA PORTUGUESA: 1. Leitura e compreensdo de textos verbais e ndo-verbais; 2. Dominio de elementos da situagio andamento do processo e assunto pendente;
i 3. Ad do da li as diversas situagdes sociocomunicativas: registro formal e informal; 4. Extrair ¢ arquivar faturas, notas de empenh G0 de recibos, 5
Apreensdo da significagio das palavras no contexto de uso e relagdes de i Receber, registrar, encaminhar ¢ controlar entrada ¢ saida de N q .
imia, do e d0; 5. Dominio de mecanismos de coesdo e coeréncia textual; 6.

Prestar informagdes ao piblico;
Emprego das classes de palavras: artigo, substantivo, adjetivo, pronome, conjungido, preposi¢do, interjeigio, numeral, advérbio e - .
pregs P & ) P Hungac, prep Jels Manter os fichdrios atualizados;

verbo; 7. Dominio dos de do ¢ de do e da estrutura morfossintatica da oragdo e do periodo; 8. o
o interno;

Protocolizar processos ¢ papéis de tré

Dominio dos sintaticos de ancia, regéncia e

9. Emprego do sinal indicativo de crase; 10. ) ) )
o ) o _ o Classificar e numerar documentos recebidos de origem externa;
Acentuagdo grifica; 11. Ortografia oficial vigente; 12. Emprego dos sinais de pontuagdo; 13. Figuras de linguagem e vicios de

. Executar outras tarefas correlatas.
linguagem.

INFORMATICA: 1. Nogdes de sistemas operacionais (Windows 10/11 e Linux); 1.1. Conceitos de pastas, arquivos e diretorios; Auxiliar de Servigos Gerais:

1.2. Atalhos, drea de transferéncia ¢ menus; 1.3. Programas, aplicativos, compactagdo de arquivos. 1.4. Extensdes e arquivos. 2.

Funcionalidades sobre hardware e software; 3. Edigao de textos, planilhas e apresentagdes (Ambientes Microsoft Office e Google Zelar pela conservagio e do das & da Camara Muni indo seu perfeito estado de conservagio;
Drive); 4. Correio eletronico, envio de mensagens, webmail e clientes de e-mail; 5. Redes de computadores: 5.1. Conceitos Cuidar da limpeza ¢ manutengdo das 4reas internas ¢ externas do prédio da Camara;

bisicos, ferramentas e procedimentos de internet e intranet; 5.2. Navegadores (Microsoft Edge, Mozilla Firefox e Google Realizar servigos de copa;

Chrome); 5.3. Sites de busca e pesquisa na internet; 5.4. Computagio na nuvem (cloud computing): 6. Conceitos de organizagio e Exercer outras as, conforme inacio do Presidente da Camara.

de gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas; 7. Seguranga da informagdo: 7.1. Procedimentos de seguranga;
7.2. Nogdes de virus, worms ¢ pragas virtuais; 7.3. Aplicativos de seguranga (antivirus, firewall, anti-spyware, ctc.); 7.4. Téenico Legislativo:
Procedimentos de backup; 7.5. Gerenciador de senha, TOT

, passkey, 2FA e VPN. 8. Armazenamento de dados na nuvem (cloud

storage). . .
Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenério;

Auxiliar na redagdo de projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos, portarias ¢ demais atos ¢ documentos legais;

Conteido especifico do cargo Informar , as unidades
Realizar, quando solicitado, a transcrigdo e supervisio das Ses das atas de reunides das comissdes ¢ das sessdes plendrias;
Agente Administrativo: 1. Principios da istragio Publica; 2. O 40 da admi 40 publica: inistragdo direta e Realizar servigos de natureza administrativa e ati i ao suporte legislativo;
i indireta; 3. G ., gover i e ility; 4. Processo ini: ivo: P ji O izagic Executar outras atividades correlatas.

Diregdo ¢ Control

. Comportamento O izaci 6. Cultura O i 7. Gestdo de Conflitos; 8. Motivagdo humana;

9. Inteligéncia Emocional; 10. Lideranga; 11. Tomada de decisio ¢ o processo decisorio; 12. Delegacdo, autoridade,
responsabilidade e poder; 13. O Processo de comunicagdo; 14. Teoria da Burocracia; 15. Contratos Administrativos na Lei 14.133

de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos); 16. Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de

Protegio de Dados Pessoais — LGPD) e suas atualizagdes; 17. Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Regula o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso 1T do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigio Federal;

altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de

8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias) e suas atualizagdes; 18. Decreto n® 44.504 de 05 de Dezembro de 2023 (Institui o
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ANEXO IV - DECLARACAO DE USO DE NOME SOCIAL &% “eriass =
(Documento EXCLUSIVO para pessoas transgénero/travesti/transexual que solicitam uso de nome social)

A Comissdo Permanente de Concursos da Universidade Estadual da Paraiba
Nos termos do art. 4° da Lei

Estadual n° 10908, de 08 de junho de 2017, eu,

(nome civil da pessoa interessada),
enquanto pessoa transgénero/travesti/transexual, portadora da Cédula de Identidade n°

e inscrita no CPF sob °

o n'

solicito  ser tratada  através do meu nome  social

» (indicagio do nome  social),
durante a realizagéo das fases do Concurso Pblico da Camara Municipal de Mae d’ Agua.

N de de 2026.

Assinatura da pessoa interessada

MESA DIRETORA
Sabrina Alves da Silva
PRESIDENTE
Luciano Rodrigues Soares
VICE-PRESIDENTE
Ybérica Nunes Lucena Freire
PRIMEIRA SECRETARIA

Evandro Lucena Soares
SEGUNDO SECRETARIO
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